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คำนำ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงาน ซึ่งกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลดอนข่อย ได้
จัดทำขึ้นเพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบงานกองช่าง ใช้ศึกษาและนำไปปฏิบัติงาน เพื่อเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองช่าง คู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลดอนข่อย ได้
แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพื่อกำหนดเป็น
มาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่างให้บรรลุตาม
ข้อกำหนดที่สำคัญ ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสำคัญ  
  คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบกองช่าง องค์การบริหารส่วน
ตำบลดอนข่อย จะได้นำคู ่มือการปฏิบัต ิงานฉบับนี ้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ บรรลุตามภารกิจและอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนข่อย  

 
องค์การบริการส่วนตำบลดอนข่อย  
อำเภอกำแพงแสน จังหวัดนครปฐม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 1 ภารกิจ/หน้าที ่
อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึง 
ฉบับ ท่ี 7 พ.ศ. 2562  
  พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 
2562 กำหนดอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล ดังนี้  
  มาตรา ๖๖ องค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจหน้าที่ในการพัฒนาตำบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ สังคม
และ วัฒนธรรม  
  มาตรา ๖๗ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตำบล มีหน้าที่ต้องทำในเขตองค์การ
บริหารส่วนตำบล ดังต่อไปนี้  
  (๑) จัดให้มีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก  
    (๑/๑) รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อย การดูแลการจราจร และส่งเสริมสนับสนุนหน่วยงาน
อ่ืนในการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว  
  (๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  
  (๓) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ  
  (๔) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  (๕) จัดการ ส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรมและการฝึกอบรมให้แก่
ประชาชน รวมทั้งการจัดการหรือสนับสนุนการดูแลและพัฒนาเด็กเล็กตามแนวทางที่เสนอแนะจากกองทุน
เพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา  
  (๖) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ  
  (๗) คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
  (๘) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
  (๙) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร ให้ตามความ
จำเป็นและสมควร  
  มาตรา ๖๘ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองค์การ
บริหาร ส่วนตำบล ดังต่อไปนี้  
  (๑) ให้มีน้ำเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร  
  (๒) ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน  
  (๓) ให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ  
  (๔) ให้มีและบำรุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ  
  (๕) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์  
  (๖) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว  
  (๗) บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร  
  (๘) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน  
  (๙) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบล  
  (๑๐) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม  
  (๑๑) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์  
  (๑๒) การท่องเที่ยว  
  (๑๓) การผังเมือง  



อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2542  
   พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  
2542 กำหนดให้ อบต. มีอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชน
ใน ท้องถิ่นของตนเอง ตามมาตรา 16 ดังนี้  
  1. การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง  
  2. การจัดให้มี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ  
  3. การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และที่จอดรถ  
  4. การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืน ๆ  
  5. การสาธารณูปการ  
  6. การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ  
  7. คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม  
  8. การส่งเสริมการท่องเที่ยว  
  9. การจัดการศึกษา  
  10. การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส  
  11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
  12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออด และการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย  
  13. การให้มี และบำรุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ  
  14. การส่งเสริมกีฬา  
  15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน  
  16. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรการพัฒนาท้องถิ่น  
  17. การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  
  18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย  
  19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล  
  20. การให้มี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล  
  21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว์  
  22. การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์  
  23. การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ และ 
สาธารณสถานอื่น   
  24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ 
สิ่งแวดล้อม  
  25. การผังเมือง  
  26. การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร  
  27. การดูแลรักษาที่สาธารณะ  
  28. การควบคุมอาคาร  
  29. การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยใน
ชีวิต และทรัพย์สิน กิจอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น ตามที่คณะกรรมการประกาศกำหนด  



ส่วนที่ 2 ขอบเขตของกระบวนงาน 

  กองช่าง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การ
จัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมอาคาร
ตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมอาคารก่อสร้าง และซ่อม
บำรุง งานแผนด้านวิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การ
ควบคุม การบำรุงรักษา เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล เก็บ
รักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย โดย
ให้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็น ดังนี้  
  1. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้  
   1. งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง 
บูรณะและ ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ  
   2. งานเกี่ยวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติ 
ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล การควบคุมและการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งาน
เกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์  
   3. การสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ 
งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เก่ียวข้อง  
   4. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. 
ขุดดินและ ถมดิน ในพ้ืนที่ หมู่ที่ 1-16  
   5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  
  2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้  
   1. งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ  
   2. งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร  
   3. งานบริการข้อมูล และหลักเกณฑ์ต่างๆ  
   4. งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง  
   5. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  
 

  3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้  
   1. งานระบายน้ำ แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง การบำรุงรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ำ ทำการสำรวจ
พ้ืนที่และ โครงการป้องกันน้ำท่วมขัง 
   2. จัดทำโครงการบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ำและแผนการ
ดูแล บำรุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ำให้มีความพร้อมที่จะใช้ในการปฏิบัติงาน ตลอดจน
การแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลองคูน้ำ 
สร้างเข่ือน สร้างทำนบกั้นน้ำ เป็นต้น 
   3. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง การขุดดิน-ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุด
ดินถมดิน 
   ๕.งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 



     
  4. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้  
   1. สำรวจแผนที่ การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง  
   2. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่
สาธารณะ การบุกรุก ที่ดินในที่สาธารณะร่วมกับสานักงานที่ดินฯ  
   3. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครอบครองสิทธิ์ในที่
สาธารณะ การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า 
คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ  
   4. การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อม
ทางสาธารณะ การดำเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ 
เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ  
   5. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ในพ้ืนที่ตำบล  
   6. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง ขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนข่อย มีวัตถุประสงค์ ดังนี้  
  ๑. เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่ง
แสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของกองช่าง  
  ๒. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การทำงานของกองช่างได้มาตรฐาน เป็นไป
ตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานที่ปลอดภัย 
บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ  

ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง  
  1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ  
  2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด (ไม่เกิน ๑ 
เดือน) จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ้ืนที่
จังหวัดนครปฐม  
  3. ผู้อานวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน  
  4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสร้าง ให้
กองคลังดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียกระทรวมหาดไทยต่อไป 
 
 
 
 
 
 

แก้ไข และเสนอ
พิจารณาใหม่ 

 คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสร้าง ให้
กองคลังดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียกระทรวมหาดไทยต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 

 

      ศึกษารายละเอียดโครงการ 

 

          นายช่างโยธาจัดทำประมาณราคาก่อสร้าง 

 

 ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบ                     ไม่ถูกต้อง 

 

           เสนอปลัด/นายก พิจารณา/  
       ลงนาม อนุมัติดำเนินการ 

 

 

 

         ช่างผู้ควบคุมงาน ลงพ้ืนที่ก่อสร้างเพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานของ  

                 ผู้รับจ้างให้เป็นไปตามแบบแปลนที่กำหนดพร้อมทั้งจัดทำบันทึกควบคุมงานทุกวัน 

 

 

 

 

    รายงานปัญหา/อุปสรรค ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 

     รายงานผลการดำเนินการให้ ปลัด/นายกทราบ 
         เมื่อโครงการแล้วเสร็จ 
 
 
    สรุปผลโครงการดำเนินก่อสร้าง รายงานปลัด/นายกทราบ 
 
 
 



การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ดังนี้  
  - สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน ๑ ฉบับ  
  - สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ  
  - สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ  
  - เจ้าพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไม่อยู่ประจำสานักงาน หรือติดภารกิจ ใช้
ระยะเวลา ประมาณ ๑-๒ วัน)  
  - ช่างสำรวจบริเวณพ้ืนที่  
  - ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ)  
  - แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนุญาต  

การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร มีข้ันตอนดังนี้  
  -ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร จะมีอายุตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต
เท่านั้น ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้า 
พนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ -ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วนำใบรับแจ้ง
ความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือขอใบแทนใบอนุญาตนั้น -ถ้าใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญ ให้
นำใบอนุญาตที่ชำรุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือขอใบแทนใบอนุญาตนั้น  
  - แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด พร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต แต่ในกรณีนี้ผู้ออกแบบอาคารทั้งวิศวกร และสถาปนิกต้องเป็นวุฒิวิศวกร และวุฒิ
สถาปนิก พร้อมทั้งแจ้งวันเริ่มต้น และวันสิ้นสุดการดำเนินการดังกล่าว - ชำระค่าธรรมเนียมเมื่อดำเนินการ
เรียบร้อยแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะออกใบรับแจ้ง เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายในวันที่ได้รับแจ้ง เมื่อ
เจ้าของอาคารได้รับใบแจ้งแล้วสามารถดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารได้  

เอกสารหลักฐาน  
  1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
  2.สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
  3.สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
  4.ใบอนุญาตฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  
  5.แบบแปลนที่ได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลโคกพระเจดีย์ จำนวน 1 ฉบับ  
   6.กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล จำนวน 1 ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ข. 1 
 

 

  

คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 

เขียนที่ ............................................................................  

         วันที่ ............. เดือน ................... พ.ศ. ......................... 

  ข้าพเจ้า ............................................................................. เจ้าของอาคารหรือ ตัวแทน
เจ้าของอาคาร 

       เป็นบุคคลธรรมดา เลขประจําตัวประชาชน 
......................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี ................ ตรอก/ซอย....................................... 
ถนน ...................................... หมู่ที่ ................ ตําบล/แขวง.................................... อําเภอ/เขต.....................
จังหวัด...................................... รหัสไปรษณีย์ ......................... โทรศัพท์ ...................... โทรสาร ................... 

       เป็นนิติบุคคลประเภท ........................................ จดทะเบียนเมื่อ 
...................................... เลขทะเบียน ..................................... มีสํานักงานตั้งอยู่เลขท่ี ....................... ตรอก/
ซอย ........................................... ถนน .........................................หมู่ที่ ........... ตําบล/แขวง............................. 
อำเภอ/เขต ..........................................จังหวัด......................................... รหสัไปรษณีย์ ..................................  

โทรศัพท.์.......................... โทรสาร........................... โดยมี 
………………………………………………………………………………………...เป็นผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี ................ ตรอก/ซอย ....................................... ถนน ...........................................หมู่
ที.่........................ ตําบล/แขวง....................................... อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด
................................................... รหัสไปรษณีย์ ............................................ โทรศัพท์ 
.........................................  โทรสาร ...........................................   

  ข้อ ๑  ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  เพ่ือทําการ           ก่อสร้างอาคาร  
   ดัดแปลงอาคาร         รื้อถอนอาคาร       เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอํานาจของเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ที่อาคารจะทําการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่    เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอํานาจของ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นอ่ืน ที่เลขที่ ................. ตรอก/ซอย ........................................... ถนน 
................................................ หมู่ที่ ................... ตําบล/แขวง ......................................... อําเภอ/เขต 
.............................................. จังหวัด ........................................... โดยมี 
............................................................................................................................. .................... เป็นเจ้าของ
อาคาร ในที่ดิน    โฉนดที่ดิน   น.ส. ๓    น.ส. ๓ ก.     ส.ค. ๑ ปี     อ่ืน ๆ ................ 
เลขที่ .......................เป็นที่ดินของ............................................................................................................. ... 

 

สำหรับเจ้าหนา้ที ่

เลขรับที่ ……………………………………………….. 

วันที่ …………………………………………………….. 

ลงชื่อ ........................................... ผู้รับคําขอ 
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กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี ……………………..... ตรอก/ซอย ........................................................ 
ถนน ...................................... หมู่ที ่ ............... ตําบล/แขวง ................................... อําเภอ/เขต
.................................... จังหวัด.................................................. ในที่ดิน       โฉนดที่ดิน     น.ส. ๓    
  น.ส. ๓ ก.       ส.ค.1 

 อ่ืน ๆ ....................... เลขท่ี .............................. เป็นที่ดินของ .................................................................... 

  ข้อ ๒ เป็นอาคาร 

(๑) ชนิด..................................................... จํานวน ......................... เพ่ือใช้เป็น ............................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน ........................... คัน 

(๒) ชนิด..................................................... จํานวน ......................... เพ่ือใช้เป็น ................................................
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน ........................... คัน 

(3) ชนิด..................................................... จํานวน ......................... เพ่ือใช้เป็น ................................................
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน ........................... คัน 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมา พร้อมนี้ 

  ข้อ ๓ มี................................................................ เลขประจําตัวประชาชน ............................ 
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี ................................... เป็นผู้ออกแบบและคํานวณ 

  ข้อ ๔ มี ............................................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................ 
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขที่............................. เป็นผู้ออกแบบ 

  ข้อ ๕ กำหนดแล้วเสร็จใน ................... วัน นับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต  

  ข้อ ๖ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาพร้อมกับคําขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี้ 

   (๑) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร  

   (๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 

   (๓) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล 
(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

   (๔ ) แผนผ ังบร ิ เวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน 
...................... ชุด ชุดละ ...................... แผ่น 

   (๕) รายการคํานวณ หนึ่งขุด จำนวน ................... แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

   (6) มาตรการรื้อถอนอาคาร จำนวนหนึ่งชุด ชุดละ ........................ แผ่น (กรณีท่ีเป็น
อาคาร สาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
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   (๗) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร และ
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร มี
ลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย ว่า
ด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 

   (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ ................................................. 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร 
มีลักษณะ หรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคําขออนุญาตนี้) 

   (9) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
หรือผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที ่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน 
...................... แผ่น 

   (๑๐) ข้อมูล   โฉนดที่ดิน   น.ส.3    น.ส. ๓ ก.    ส.ค.1    อ่ืนๆ 
......................................... เลขที่ ...................... (ผู้ยื่นคําขออาจแนบสําเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 

   (๑๑) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน 

   (12) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    

    

             (ลายมือ………………………………………………….. ผู้ขออนุญาต) 

       (...............................................) 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   ๑. ข้อความใดท่ีไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 

     ๒. ใส่เครื่องหมาย / ในของ หน้าข้อความที่ต้องการ  

     ๓. ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกําหนดให้ต้องประทับตรา ให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย 
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บันทึกของเจ้าหน้าที่ 

  แจ้งให้ผ ู ้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา ภายในวันที่ 
.........................เดือน …………………………..….…........ พ.ศ. ................................... 

  ผู้ขออนุญาตได้ชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ........................................................................
เป็นเงิน ......................... บาท ............. สตางค์ และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน .................................. 
เป็นเงิน ......................... บาท ............. สตางค์ รวมทั้งสิ้น เป็นเงิน ...................................... บาท .................. 
สตางค(์........................................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่.................. เลขที่ ................
ลงวันที่ ............... เดือน ............................................. พ.ศ. .............................. 

 อนุญาต  
 ไม่อนุญาต 

   ความเห็นที่ไม่อนุญาต 
............................................................................................................…………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 

  ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่ ........ ฉบับที่ ......... ลงวันที่ ....... เดือน .................... พ.ศ. ............ 

 

       (ลายมือชื่อ) ………………………..……………………. 

                   (........................................................)  

       ตําแหน่ง .............................................................. 

            เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

       วันที่ .................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบ อ. 1 

 
ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

เลขที ่................../………………. 

  อนุญาตให้ ....................................................................................................... . เจ้าของอาคาร 
อยู่บ้านเลขท่ี ................... ตรอก/ซอย ........................................ ถนน ...................................... หมู่ที่ .............. 
ตําบล/แขวง ................................ อําเภอ/เขต ............................................... จังหวัด ....................................... 
รหัสไปรษณีย์ ...................................... 

  ข้อ 1 ทําการ............................................................................................................................
ที่บ้านเลขที ่...................... ตรอก/ซอย .................................... ถนน …………………………..……. หมู่ที่ ................ 
ตําบล/แขวง ........................ อําเภอ/เขต ............................. จังหวัด ......................... รหสัไปรษณีย์ ................ 
ในที่ดิน         โฉนดที่ดิน          น.ส. 3         น.ส. ๓ ก.         ส.ค. 1          อ่ืนๆ  

................................................ เลขที่ ..................................... เป็นที่ดินของ 

....................................................................................................................  

  ทำการเคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคาร จะทำ
การเคลื่อนย้ายตั้งอยู่ ไปยังบ้านเลขท่ี ............ ตรอก/ซอย ............................. ถนน ......................... หมู่ที่ ....... 
ตําบล/แขวง ...................... อําเภอ/เขต ............................. จังหวัด.............................. รหสัไปรษณีย์ .............. 
ในที่ดิน        โฉนดที่ดิน         น.ส. ๓         น.ส. ๓ ก.          ส.ค. 1          อ่ืนๆ .....................................  

เป็นที่ดินของ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  ข้อ ๒ เป็นอาคาร  
   (๑) ชนิด ………………..……………. จํานวน ..................... เพ่ือใช้เป็น ........................... 
พ้ืนที่อาคาร/ความยาว .......................................................... โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน ................... คัน พ้ืนที่ ........................................... ตารางเมตร  
   (๒) ชนิด ................................ จํานวน ............ เพ่ือใช้เป็น ....................................... 
พ้ืนที่อาคาร/ความยาว ........................................................... โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน.......................... คัน พ้ืนที่ ............................................ ตารางเมตร  
   (๓) ชนิด................................... จํานวน ..................... เพ่ือใช้เป็น ............................. 
พ้ืนที่อาคาร/ความยาว ........................................................... โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ 
จํานวน ......................... คัน พื้นที ่............................................. ตารางเมตร  
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณเลขที่ .................................... 
ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้  



 

  ข้อ ๓ มี .......................................................................................................  เป็นผู้ควบคุมงาน 
หรือ .............................................................................................. ............. เป็นผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร 

  ข้อ ๔ ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในมาตรา ๔ (๑๑) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ หรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นซึ่งออกตามความในมาตรา ๙ หรือมาตรา 90 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒      

(2).......................................................................................................................... ..... 

....................................................................................................................................... .......................................

.............................................................................................................................................................................. 

 

   ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ ........... เดือน .......................... พ.ศ. .................. 

       ออกให้ ณ วันที่ ........... เดือน ......................... พ.ศ. .................. 

 

 

      (ลายมือชื่อ)..................................................... ผู้อนุญาต 

           (...................................................) 

          ตําแหน่ง ......................................................... 

         เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 

หมายเหตุ ๑. ข้อความใดที่ไม่ต้องการให้ขอฆ่า 

    ๒. ใส่เครื่องหมาย /  ในช่อง        หน้าข้อความที่ต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 



การต่ออายุใบอนุญาต 

  การต่ออายุใบอนุญาต     การต่ออายุใบอนุญาต  

        ครั้งที ่........              ครั้งที ่........  

    ให้ต่อใบอนุญาต         ให้ต่อใบอนุญาต  

      ฉบับนี้จนถึง               ฉบับนี้จนถึง 

 วันที่ .... เดือน .................. พ.ศ. .......   วันที่ .... เดือน .................. พ.ศ. ......  

โดยมีเงื่อนไข .............................................................. โดยมีเงื่อนไข……………………………………………. 

.................................................................................... ....................................................................... 

.................................................................................... ....................................................................... 

...................................................................................   …………………………………………………………….. 

 (ลายมือชื่อ) ............................................. ผู้อนุญาต      (ลายมือชื่อ) ............................................... ผู้อนุญาต 

    (..............................................)       (................................................) 

ตําแหน่ง .......................................................   ตําแหน่ง ....................................................... 

         เจ้าพนักงานท้องถิ่น             เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

  การต่ออายุใบอนุญาต     การต่ออายุใบอนุญาต  

        ครั้งที ่........              ครั้งที ่........  

    ให้ต่อใบอนุญาต         ให้ต่อใบอนุญาต  

      ฉบับนี้จนถึง               ฉบับนี้จนถึง 

 วันที่ .... เดือน .................. พ.ศ. .......   วันที่ .... เดือน .................. พ.ศ. ......  

โดยมีเงื่อนไข .............................................................. โดยมีเงื่อนไข..................................................... 

.................................................................................... …………………………………………………………….. 

.................................................................................... …………………………………………………………….. 

...................................................................................   …………………………………………………………….. 

 (ลายมือชื่อ) .......................................... ผู้อนุญาต          (ลายมือชื่อ) ......................................... ผู้อนุญาต 

    (..............................................)       (..........................................) 

ตําแหน่ง .......................................................   ตําแหน่ง ....................................................... 

         เจ้าพนักงานท้องถิ่น             เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 

 



คําเตือน 

  1. ในกรณีที่ผู้ได้รับใบอนุญาตยังมิได้ดำเนินการก่อสร้างและยังไม่ได้แจ้งชื่อผู้ควบคุมงาน 
ก่อนเริ่มก่อสร้าง ต้องแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานตามแบบ น. ๓ ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

  ๒. ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิก ตัวผู้ควบคุมงานที่ระบุชื่อไว้ในใบอนุญาตหรือ ผู้ควบคุม
งานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ ทั้งนี ้ไม่เป็นการ กระทบถึง
สิทธิและหน้าที่ทางแพ่งระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น  ในการบอกเลิกตัว ผู้ควบคุมงานนี้ ผู้
ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการดำเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงาน คนใหม่ และมี
หนังสือแจ้งพร้อมกับส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 

  ๓. ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ต้องจัดให้มีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้ ต้องแสดงที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก ของรถ
ไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณท่ีได้รับใบอนุญาต การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของ
รถเพ่ือการอ่ืนนั้น ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

  ๔. ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อได้
ทำการตามที่ได้รับใบอนุญาตเสร็จแล้ว ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๓๒ วรรคสี่ 
ก่อน จึงจะใช้อาคารนั้นได ้

  ๕ ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดในใบอนุญาต ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุ 
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ อ. 6 

 

 

 

ใบอนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน 

และรายการประกอบแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต 

เลขที ่.................../………........... 

  อนุญาตให้ ………………………………………………………………………..………………. เจ้าของอาคาร 
อยู่บ้านเลขท่ี .............. ตรอก/ซอย .......................................... ถนน ....................................... หมู่ที่ …………… 
ตําบล/แขวง ....................... อําเภอ/เขต ............................ จังหวัด ............................... รหัสไปรษณีย์ ............ 

  ข้อ ๑ ทำการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ให้ผิด
ไปจากที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาต        ก่อสร้างอาคาร  

      ดัดแปลงอาคาร       รื้อถอนอาคาร        เคลื่อนย้ายอาคาร ตามใบอนุญาต เลขท่ี .................../…………. 
ลงวันที่ …....... เดือน ............................... พ.ศ. ………………. ที่เลขที่ ............ ตรอก/ซอย ................................ 
ถนน ...................................... หมู่ ......... ตําบล/แขวง ................................... อําเภอ/เขต ..............................
จังหวัด ……………….... รหัสไปรษณีย์ ........................ โดยมี ............................................... เป็นเจ้าของอาคาร 
ในที่ดิน       โฉนดที่ดิน        น.ส. ๓         น.ส. ๓ ก.         ส.ค. 1        อ่ืนๆ .............. เลขที่ ................... 
เป็นที่ดินของ............................................................................................................................. ........................... 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณเลขที่ .................................... 
ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้  

  ข้อ 2 มี ................................................................................................. ...... เป็นผู้ควบคุมงาน 
หรือ ..............................................................................................................  เป็นผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร 
  ข้อ ๓ ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ควบคู่กับใบอนุญาตเต็ม 

   (๒) ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในมาตรา ๔ (๑๑) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ หรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นซึ่งออกตามความในมาตรา ๙ หรือมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒ 

 

 

 

  



 (3)............................................................................................................................ .......................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

     ออกให้ ณ วันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. .................. 

      (ลายมือชื่อ)................................................. ผู้อนุญาต 

          (………………………………………..) 

      ตําแหน่ง .......................................................... 

        เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คําเตือน 

  1. ห้ามเจ้าของ หรือผู้ครอบครองอาคารจัดให้มีหรือดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้รับอนุญาตให้ผิดไปจากแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

  ๒. ผู้ได้รับใบอนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงการก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายอาคารต้องแสดง 
ใบอนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงการก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายอาคารฉบับนี้ไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย 
ณ อาคารนั้น 

  ๓. ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ต้องจัดให้มีพ้ืนที่ หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้ ต้องแสดงที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ 
ไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณท่ีได้รับใบอนุญาต การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของ
รถ เพ่ือการอ่ืนนั้นต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

  ๔. ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อได้
ทำ การตามที่ได้รับใบอนุญาตเสร็จแล้ว ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๓๒ ก่อน จึงจะ
ใช้ อาคารนั้นได้ 

  ๕ ใบอนุญาตฉบับนี้ไม่มีผลเป็นการเปลี่ยนแปลงอายุใบอนุญาตเดิม 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ  

1)  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลดอนข่อย  
โทรศัพท์ 034-384-593-4  
http://www.donkhoi.go.th/site/ 

 

 

 

 


